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�إر�شادات عامة

* يجب مراعاة مواعيد دوام المكتبة المعلن عنها.
* يجب �إغلاق الهواتف النقالة قبل دخول المكتبة.

* يجب المحافظة على النظام والنظافة في المكتبة.
* يجب المحافظة على مقتنيات المكتبة.

* يجب المحافظة على الهدوء في �أرجاء المكتبة.
* يجب ترك الكتب بعد الإطلاع عليها على الطاولات.

* يمنع حجز �أي مقعد او طاولة بالمكتبة.
عن  للبحث  بالمكتبة  المتوفرة  الكمبيوتر  �أجهزة  �إ�ستخدام  * �يرجى 
المزيد  �إلى  احتجت  ف�إذا  بيانات  وقواعد  المعلومات من كتب  م�صادر 

من الم�ساعدة يمكنك الإ�ستعانة ب�أخ�صائي المكتبات.
* �يجب �إ�ستخدام �أجهزة الحا�سب داخل المكتبة لأغرا�ض البحث العلمي 

فقط.
* يمنع �إتلاف و�إ�ضافة الملاحظات على الكتب والمقتنيات الأخرى.

* يمنع الأكل وال�شرب داخل المكتبة.
* تمنع الإ�ستعارة �إلا بوجود ح�ساب على الموقع.

�أن يطلب  المكتبة  �أخ�صائي  المكتبة فمن حق  �أخل الطالب بنظام  * ��إذا 
منه مغادرتها.

لتقديم  معه  التعاون  فالرجاء  دائماً  خدمتكم  في  المكتبة  * ��أخ�صائي 
خدمات �أف�ضل.

ديوي  ت�صنيف  لنظام  الرئي�سية  الأ�صول 

الع�شري المعمول به في مكتبة الجامعة

المعارف العامة	 

000-099 )الببليوجرافيا والمكتبات وعلم الحا�سبات والمو�سوعات(

الفل�سفة

100-199 وعلم النّف�س والمنطق والأخلاق

						     الدّيانات

200-299 )الإ�سلام والقر�آن والحديث والعقيدة والفقه(

				   العلوم الاجتماعية

300-399 )العلوم ال�سيا�سية والإقت�صاد والقانون(

اللّغات

400-499 )العربية والإنجليزية والرومانية والفرن�سية والإيطالية(

				   العلوم الطبيعية

500-599 )الريا�ضيات والفلك والكيمياء والفيزياء والأحياء(

				   العلوم التطبيقية

600-699 )التكنولوجيا والطب والهند�سة والإدارة والزراعة والمباني(

						     الفنون

والت�صوير  والطباعة  المعمارية  والهند�سة  700-799 �)العمران 
والمو�سيقى(

الآداب

800-899 )الأدب العربي والإنجليزي والألماني والأ�سباني(

التاريخ والجغرافيا

900-999 )الرحلات والتراجم والأن�ساب وتاريخ العالم(



المكتبة
و�إر�شاد  ومراجع  وحجز  �إعارة  من  المعلوماتية  الخدمات  المكتبة  تقدم 
�أجهزة  �إ�ستخدام  طريق  عن  مرتاديها  لجميع  ذلك  وغير  وت�صوير 

الحا�سوب، وت�ستخدم المكتبة نظام ت�صنيف ديوي الع�شري.

وي�سر �إدارة مكتبة جامعة العلوم التطبيقية �أن ت�ضع هذا الدليل بين يدي 
القارئ، وهي في الوقت نف�سه تفتح �أبوابها ب�إ�ستمرار لتلقي �أية �إقتراحات 

هدفها تح�سين وتطوير الخدمات بال�شكل والأ�سلوب الملائمين.

دوام المكتبة
تفتح المكتبة �أبوابها طيلة �أيام الدوام الر�سمي من ال�سبت �إلى الخمي�س 
الف�صول  في  م�ساءاً   08:00 ولغاية  �صباحاً   08:00 ال�ساعة  من  وذلك 
الرئي�سية، ويوم الجمعة من ال�ساعة 02:00 ظهراً ولغاية 08:00 م�ساءاً.

�أوقات الإعارة
�إلى  ال�سبت  من  للمكتبة  الر�سمي  الدوام  �أيام  طيلة  الإعارة  عمليات  تتم 
في  م�ساءاً   08:00 ولغاية  �صباحاً   08:00 ال�ساعة  من  وذلك  الخمي�س 
ولغاية  ظهراً   02:00 ال�ساعة  من  الجمعة  ويوم  الرئي�سية،  الف�صول 

08:00 م�ساءاً.

تعليمات الإعارة
ليتمكن  المكتبة  في  به  بت�سجيل ح�ساب خا�ص  يقوم  �أن  الطالب  بالقيام بعملية الإ�ستعارة.* �على 
�أن يقوم موظف المكتبة  �إلا بعد  �أي كتاب  �أن يخرج  ب�إجراء عملية الإعارة.* �لا يحق لل�شخ�ص 
واحد  يوم  لمدة  �إ�ستعارته  يريد  الذي  الكتاب  حجز  الطالب  فقط.* �ي�ستطيع 

بنف�سه * �عند الإ�ستعارة يجب على الم�ستعير �أن ي�ستعير الكتاب بنف�سه. الكتاب  ي�سلم  �أن  الم�ستعير  على  يجب  الكتاب  �إرجاع  لاخ�صائي المكتبة.* �عند 

عدد الكتب الم�سموح ب�إ�ستعارتها
واحدة فقط.* ��أع�ضاء الهيئة الإدارية: )4( كتب لمدة �أ�سبوعين قابل للتجديد مرة * �ع�ضو هيئة التدري�س: )8( كتب لمدة ف�صل درا�سي.

واحدة فقط.* �طلبة الدرا�سات العليا: )5( كتب لمدة �شهر ون�صف قابل للتجديد مرة 
مرة  للتجديد  قابل  �أ�سبوعين  لمدة  كتب   )4( البكالوريو�س:  واحدة فقط.* �طلبة 

الغرامات

تقوم �إدارة المكتبة بتح�صيل )100( فل�س غرامة عن كل يوم ت�أخير.

فقدان الكتب و�إتلافها

ف�إنه يدفع �ضعفي ثمن  المكتبة  �إ�ستعارة من  الم�ستعير كتاب  * ��إذا فقد 
الكتاب بالإ�ضافة �إلى تكاليف التجليد.

* ���إذا �أتلف الم�ستعير �أو القارئ كتاباً يغرم ثلاثة �أ�ضعاف ثمنه بالإ�ضافة 
�إلى تكاليف التجليد.

رف الحجز

* �تو�ضع الكتب على رف الحجز بناءاً على طلب من �أع�ضاء هيئة التدري�س 
بالجامعة �أو بمبادرة من المكتبة وح�سب الطلب على الكتاب.

* �ت�ستخدم المكتبة رف الحجز داخل المكتبة فقط، وعلى الطالب ت�سليم 
بطاقته الجامعية للموظف الم�س�ؤول عند �إ�ستلام الكتاب.

* �تعار كتب رف الحجز لليلة واحدة قبل �ساعة من نهاية الدوام الر�سمي 
للمكتبة، وتنتهي بعد �ساعة من بداية الدوام في اليوم التالي.

* لا يجوز �إ�ستعارة �أكثر من كتاب من رف الحجز.
* �على ال�شخ�ص �أن ي�سلم الكتاب الذي �إ�ستخدمه ومن ثم �إ�ستعادة بطاقته 

الجامعية من الموظف الم�س�ؤول. 

قاعة المكتبة

مربع  متر   )1000( م�ساحة  على  للمكتبة  جميل  مكان  * �يوجد 
والدوريات  والأجنبية  العربية  الكتب  على  المكتبة  وتحتوي  ـ 
ت�صنيف  ح�سب  مرتبة  والكتب  والمو�سوعات،  العلمية  والر�سائل 
غرف   10 المكتبة  ت�ضم  كما   .999  -  000 من  الع�شري  ديوي 
بجميع  والطلاب  التدري�س  هيئة  �أع�ضاء  من  للباحثين  يمكن  بحث 

م�ستوياتهم حجزها و�إ�ستخدامها ب�إتباع تعليمات المكتبة.

خدمات الت�صوير والإ�ستن�ساخ

* �ي�ستطيع الباحث �أن ي�صور من المراجع والر�سائل والدوريات �شريطة 
الطبع،  لحقوق  وفقا  الكلي  الكتاب  حجم  من   10% عن  تزيد  �ألا 
والأوراق الخا�صة به )المحا�ضرات( من خلال بطاقة يتم �شحنها  في 

المكتبة من قبل الموظف الم�س�ؤول عن الت�صوير.

 الدوريات
Current Period�(تتوفر في المكتبة الدوريات الجارية وال�سابقة� *

icals and Back Issues(  في المكتبة الرئي�سية.

و�ضمن  التخ�ص�صات  وح�سب  الرفوف  على  مرتبة  الجارية  * �الدوريات 
المو�ضوع الواحد.

* ��يو�ضع �آخر عدد من الدوريات على الرف المخ�ص�ص له وتو�ضع خلفه 
الأعداد ال�سابقة من ال�سنة نف�سها مرتبة ح�سب تاريخ �إ�صدارها و�أرقام 

�أعدادها.

* ��لا ي�سمح ب�إ�ستعارة الدوريات خارج المكتبة بل ت�ستخدم داخل المكتبة 
فقط.

* ��ي�ستطيع الباحث �أن ي�صور ما يحتاجه من الدورية.
قواعد البيانات

ت�شترك المكتبة بمجموعة من قواعد البيانات العالمية وهي:

.)Arado( قاعدة بيانات المنظمة العربية للتنمية الإدارية� *
.Dar AlMandumah قاعدة بيانات دار المنظومة� *

.The Learn Book قاعدة بيانات بوابة الكتاب العلمي *
 .)E-book( قواعد بيانات خا�صة للكتب الإليكترونية� *

 .Material ConneXion قاعدة بيانات� *
* قاعدة بيانات ACM Digital Library العالمية. 

* قاعدة بيانات Emerald Insight  العالمية. 
* قاعدة بيانات ProQuest العالمية. 

* �ت�شترك المكتبة بقاعدة بيانات EBSCO Host  العالمية.
 .Science Direct (scopus( قاعدة بيانات� *

 .Lexisnexis قاعدة بيانات� *
كما وت�شترك المكتبة في قاعدة بيانات turnitin العالمية والتي تمكن 
�أع�ضاء هيئة التدري�س بالجامعة من معرفة ن�سبة الإقتبا�س في الأبحاث 

العلمية المقدمة من الطلبة.

من�صة المكتبة الإلكترونية
المكتبة  في  ع�ضوا  لت�صبح  �سهلة  خطوات   3 خلال  من  الآن  �سجل 

الإلكترونية التي يمكن من خلالها البحث في قواعد بيانات عالمية:
lib.asu.edu.bh 1- �إذهب الى الموقع الإلكتروني

الخا�صة  المرور  وكلمة  الم�ستخدم  �إ�سم  و�أن�شئ  النموذج  بتعبئة  2- �قم 
)للت�سجيل �إ�ستخدم بريدك الإلكتروني الخا�ص بالجامعة(

3- �أطلب من موظف المكتبة تفعيل ح�سابك

مرحبا بك �أنت الآن ع�ضو في المكتبة الإلكترونية

المكتبة  نظام  في  الكتاب  عن  تبحث  كيف 

الإلكترونية؟

من  �إختر   )lib.asu.edu.bh( الالكترونية  للمكتبة  الدخول  * ��بعد 
القائمة الرئي�سية )فهر�س المكتبة(، �أكتب ن�ص البحث ومن ثم �إ�ضغط 

على تطبيق البحث.

 

* �بعد العثور على الناتج يتم فتح الجزء المقابل من خلال كلمة تفا�صيل، 
ومن خلاله ي�ؤخذ رقم الت�صنيف وعنوان الكتاب والم�ؤلف، ويتم �إخراج 
الكتاب عن الرف بكل �سهولة وي�سر ح�سب ترتيبه من خلال رقم ديوي 

الع�شري.


